Na osnovu ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16) i na
temelju ¢lanka 23. Statuta Turisti¢ke zajednice Grada Novske od 30. rujna 2020. (,Sluzbeni
vjesnik” 58/2020) uz prethodnu suglasnost Ministarstva turizma, Turisti¢ko vijece TuristiCke
zajednice Grada Novske na 1. sjednici za mandatno razdoblje 2020.-2024. odrzanoj 14.
prosinca 2020. godine donosi sljedeci:

PRAVILNIK O POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom, u svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog
gospodarenja javnim sredstvima, ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu
za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje
od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje u skladu s
odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” broj 120/16., u daljnjem tekstu:
Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka je vrijednost nabave
izrazena bez PDV-a.

Il. NACELA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

(1) Turistitka zajednica Grada Novske (dalje: Narucitelj) duZan je omoguciti ucinkovitu
javnu nabavu i ekonomic¢no trodenje sredstava za javnu nabavu, a u odnosu na sve
gospodarske subjekte duZan je poStovatisljedeca naela javne nabave:

- nacelo slobode kretanja robe,

- nacelo slobode poslovnog nastana,

- nacelo slobode pruzanja usluga,



- te nacelakoja iz toga proizlaze, kao 5to su: nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i naCelo transparentnosti.

l1l. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti sve potrebne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i
ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo
naruavanje trZiSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima.

(2) Radi ostvarenja cilja iz stavka 1. ovog ¢lanka u postupku provedbe jednostavne nabave
primjenjuju se odredbe posebnih propisa koji ureduju to podrucje.

IV. KRITERIJ ODABIRA

Clanak 4.

(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda (dalje ENP).

(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, ekonomicnost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja, osim
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

(2) Ukoliko predmet nabave nije planiran u planu nabave za tekucu kalendarsku godinu u
iznosu procijenjene vrijednosti, izvrsit ¢e se izmjene i dopune plana nabave, a prije
pokretanja postupka jednostavne nabave.



V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje do 100.000,00 kuna

Clanak 6.

(1) Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kn
pokrece i provodi Turisti¢ki ured Turisticke zajednice Grada Novske (u daljnjem tekstu
Turisticki ured).

(2) Za nabavu iz prethodnog stavka Turisticki ured pribavlja ponudu od jednog
gospodarskog subjekta.

(3) Nabava izravnim prikupljanjem ponuda provodi se izdavanjem narudzbenice ifili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po izboru.

(4) 1znimno, za gotovinske racune do iznosa od 2.000,00 kuna, za ratune vezane uz
reprezentaciju do iznosa od 5.000,00 kuna, za rafune za usluge javnih biljeZnika i
upravne pristojbe te za sve troskove koji su placeni poslovnom kreditnom karticom nije
potrebno niti ispunjavati narudzbenicu ili sklapati ugovor s gospodarskim subjektom
koji ispostavlja racun.

(5) U sluéaju da je cijena dostavljene ponude jednaka ili veéa od 100.000,00 kuna,
Turisticka zajednica Grada Novske duZna je provesti postupak za jednostavnu nabavu
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna.

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja,
odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave vrijednosti od 100.000,00 kn do 200.000,00 kn za
nabavu roba i/ili usluga, odnosno do 500.000,00 kn za nabavu radova provodi se na
temelju javno prikupljenih ponuda.

(2) Poziv za javno prikupljanje ponuda objavit ¢e se na sluzbenim internet stranicama
narucitelja.

(3) Istodobno sa objavom poziva za prikupljanje ponuda, poziv se mozZe uputiti i na
registrirane adrese sjediSta najmanje tri gospodarska subjekta..

(4) Postupci nabave iz stavka 2. i 3. ovog &lanka mogu se provesti za svu jednostavnu
nabavu, a moraju se provesti u svim sluCajevima kada je procijenjena vrijednost
nabave roba i/ili usluga i/ili radova veca od 100.000,00 kuna.

(5) Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave javnim prikupljanjem ponuda
donosi direktor, a kojom ée se imenovati ovlasteni predstavnici iz redova Clanova
Turisti¢kog vijeca, odrediti njihove obveze i ovlasti u postupku te utvrditi ostali podaci



bitni za provedbu postupka nabave. U pripremi i provedbi postupka jednostavne
nabave javnim prikupljanjem ponuda moraju sudjelovati najmanje tri ovlastena
predstavnika narucitelja.

(6) Za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave iz ovog ¢lanka zaduzen je
direktor narucitelja.

Clanak 8.

(1) Ovla3teni predstavnici narulitelja koji provode postupak nabave pregledavaju,
ocjenjuju i rangiraju ponude sukladno kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog
direktoru Turistickog ureda Turisticke zajednice Grada Novske za odabir najpovoljnijeg
ponuditelja. Direktor naruitelja donosi odluku o odabiru sukladno kriteriju za odabir
ponude.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja zajedno s preslikom zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti svim
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave u roku od 30 dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.

(3) Narugitelj i odabrani gospodarski subjekt u postupku nabave, nakon uredno izvriene
dostave obavijesti o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, sklopit ce ugovor o nabavi.

VI. DOSTAVA

Clanak 9.

(1) Naruéitelj je duzan u svim slucajevima u kojima je ovim Pravilnikom propisana obveza
dostave dokumentacije u vezi postupka nabave osigurati dokaz o uredno izvrienoj
dostavi.

(2) U slutajevima iz stavka 1. ovog &lanka kada naruéitelj ne moZe izvrsiti urednu dostavu
smatra se da je ista izvrena objavom na sluzbenim Internet stranicama.

VIl. ODBIJANJE PONUDA

Clanak 10.

(1) Narutitelj je obvezan odbiti ponudu za koju se temeljem rezultata otvaranija, pregleda
i ocjene ponuda utvrdi da nije u skladu sa dokumentacijom za nadmetanje.



(2) Naruéitelj mora odbiti ponudu ukoliko utvrdi da ista nije u skladu sa ovim Pravilnikom,

zakonom i drugim propisima.

IV. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 11.

(1) Naruditelj ée ponistiti postupak nabave ako:

postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave da
su bile poznate prije slanja Poziva,

postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugatijeg Poziva da
su bile poznate prije slanja Poziva

nije pristigla nijedna ponuda,

nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od
pragova za javne nabave male vrijednosti, osim ako Naruitelj ima ili Ce imati osigurana
sredstva,

je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili ve¢a od pragova
za javne nabave male vrijednosti.

Clanak 12.

(1) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika, Gradonacelnik

]

bez odgode donosi Odluku o ponistenju koja sadrzi:
podatke o Narucitelju,

predmet nabave za koje se donosi Odluka o ponistenju,
obrazloZenje,

datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 13.

(1) Odluka o ponistenju bez odgode se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u

postupku.



VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na sluzbenoj web stranici
Turisticke zajednice Grada Novske www.novskaturist.hr. Stupanjem na snagu ovog
Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik donesen 19. prosinca 2018.
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Novska, 14. prosinca 2020.

Turisticka zajed'r;ica' Grada Novske

. Predsjednik
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